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LETTRE DE MISSION 


A l’attention de [M. ou Mme X]

[Fonction]

[Nom de la structure]
DATE 
Madame, Monsieur,
Vous êtes salarié(e) de [nom de la structure] au titre de votre contrat [type de contrat]. Dans le cadre de votre fonction [intitulé du poste], [vos attributions consistent en :]
-

-

-

Ou

[L’ensemble de vos tâches est précisé dans la fiche de poste ci-jointe.]
Par la présente, je vous informe que cette mission est spécifiquement liée à l’opération [nom de l’opération] sur la programmation UE 2020-2027 (Fonds Social Européen +), et que vous y êtes affecté(e) à [taux pourcentage] mensuellement fixe  de votre temps de travail. Cette affectation prend effet du [date de début de l’opération] jusqu’au [date de fin de l’opération].
Pour rappel, votre fonction de [intitulé du poste] se déroule sous le contrôle hiérarchique direct du [fonction du responsable] de la structure ou de son faisant fonction.

Vous souhaitant bonne réception de la présente, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
[Nom Prénom du responsable],
[Nom Prénom du salarié],
[Fonction],

[Fonction],


Signature
Signature 
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